ИНСТРУКЦИЯ ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ ТАБЛИЦ Автоматизированного подсчета

1. Открыть файл-шаблон и ввести данные по ученикам.

2. При количестве учеников в классе более 40 необходимо вставить в таблицу недостающее количество строк и скопировать в них одну из строк таблицы.

3. Пересчет коэффициентов и процентных соотношений производится автоматически по мере ввода данных.

4. Данные в строках вводятся в виде - «число знак», без пробела. Разрешенные знаки – «*, + ,- , =».

Например: «3=».

5. Количество учеников, участвующих в обработке отображается в нижней левой ячейке таблицы. В расчетах процентного соотношения по классу участвуют только те ученики, у которых заполнена ячейка в столбце «Мотивационная анкета». Ученики, по которым не введены данные, на конечный результат не влияют.

6. Ячейки, со значением коэффициента менее единицы, автоматически выделяются оранжевым цветом.

7. При заполнении блоков «Учебные предметы» и «Педагоги» разрешается переименование изучаемых в данной школе предметов на необходимые.

8. Если столбцов в данных блоках не хватает, необходимо добавить недостающее количество столбцов и скопировать в них любой соседний, после чего переименовать изучаемый предмет или педагога.

9. В блоках «Отношение к школе» и «Семья» допускаются незаполненные ячейки (например, при отсутствии кого-то из родителей).

10. Просмотр и перемещение по таблице осуществляется с использованием нижней и боковой полос прокрутки. При этом названия столбцов и список учеников не перемещаются.

11. По окончании ввода данных неиспользованные строки и столбцы таблицы можно удалить.

12. Файлы-шаблоны защищены от записи, поэтому по окончании работы с таблицей необходимо файл сохранить как копию:

Подпункт «Сохранять как…» в меню «Файл» 

Например: «7Г-211-2005.xls» -седьмой Г класс, 211 школы 2005 год. Необходимо учитывать, что сохраненная копия файлов-шаблонов не имеет атрибутов «Только для чтения».

Запрещается помещать курсор в ячейки с формулами (нижние пять строк таблицы и столбцы подсчета коэффициентов) и изменять их!!!
